4. April 2024
STIFTUNG

SchillerstraBBe 24
99096 Erfurt, Deutschland
T+49 361-302579-30

Elternzeitvertretu ng info@welt-der-versuchungen.de
Assistenz der Buchhaltung (w/m/d) www.welt-der-versuchungen.de
Minijob (538€-Basis)

Bank fiir Sozialwirtschaft

DE32 3702 0500 0001 8961 00

Die Stiftung Welt der Versuchungen besetzt zum néchstmdglichen
BIC: BFSW DE33 XXX

Zeitpunkt als Elternzeitvertretung bis September 2025 die Position der
Assistenz in der Buchhaltung (w/m/d) auf Minijob-Basis (43h pro Monat, ~ Stiftungsvorstand:

Dr. Susanne Rockweiler

12,41€ Stundenlohn). David Fritzlar

Denise Seifert
Stiftungsratsvorsitzender:

Die gemeinnitzige Stiftung Welt der Versuchungen ist Initiatorin eines FinrrasBider

innovativen Projektes. Das neue, nachhaltig gebaute Haus, das 2026/27
eroffnet, widmet sich alten und neuen Versuchungen und
Abhéngigkeiten - von Drogen bis Social Media. Wissenschaftler*innen
und Kunstler*innen denken gemeinsam. Das neue Haus verfolgt damit
einen erganzenden Ansatz in der Suchtpravention. Es wird von Bund
und dem Land Thiringen gefordert.

Mehr unter https://www.welt-der-versuchungen.de
@welt_der_versuchungen

lhre Aufgabe

o Erfassung von Finanztransaktionen wie Eingangs- und
Ausgangsrechnungen, Kassenbelegen usw. im
Buchhaltungssystem

o Analoge und digitale Verwaltung von Belegen sowie
ordnungsgemaéBe Archivierung

o Mitarbeit bei der Erstellung von statistischen Ubersichten sowie
bei der Zusammenstellung von Belegen fur bestimmte Projekte

o Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlissen und
Vorbereitungen fir Prifungen durch Rechnungsprifer*innen

o Unterstitzung des Teams bei tagesaktuellen Aufgaben

lhr Profil

o Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellte/n oder eine vergleichbar
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

o Berufserfahrung im Bereich der kaufmannischen Buchhaltung,
vorzugsweise in der offentlichen Verwaltung

o Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, insbesondere
Excel


https://www.welt-der-versuchungen.de/
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o Ausgepragte Teamféhigkeit, Belastbarkeit und flexible
Einsatzbereitschaft

o Selbstédndige, zuverldssige und sorgféltige Arbeitsweise; gutes
Zahlenverstandnis

o Hohes Mal3 an Serviceorientierung und
Kommunikationsvermogen

o Woinschenswert: Kenntnisse im &ffentlichen Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen

Werden Sie Teil eines engagierten Teams und bewerben Sie sich jetzt
mit Anschreiben, Lebenslauf sowie Nachweisen Uber Ihre beruflichen
Qualifikationen bis zum 21.04.2024 per E-Mail an
info@welt-der-versuchungen.de.

Wir freuen uns auf Sie.

Mit der Ubersendung deiner Bewerbungsunterlagen erteilst du die Einwilligung zur
Verarbeitung deiner personenbezogenen Daten durch die Stiftung im Rahmen des
Ausschreibungs-/Auswahlverfahrens. Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden
die Daten nicht bericksichtigter Bewerber:innen datenschutzkonform vernichtet.


mailto:info@welt-der-versuchungen.de

